Consulta il catalogo completo su
://www.optimasolutions.it/corsi-a-catalogo

CORSO MICROSOFT PROJECT
Livello BASE

INFORMAZIONI SUL CORSO \

/ Dedicato a
< L) 2Duriaotr?ﬂ L..J Manager,
9 Team leader
Erogazione I Livello
online ol l I Base
% Attestato [JO AreaTematica
4 Frequenza ¥ A Management

OBIETTIVI DEL CORSO

Imparare a creare attivitd, gestire risorse e monitorare un progetto.

PREREQUISITI

Non richiesti.

RICHIEDI LA CONSULENZA DI UN NOSTRO ESPERTO

Chiama il 049 807.1490 oppure scrivi a corsi@optimasolutions.it
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PROGRAMMA DEL CORSO

MICROSOFT PROJECT - BASE

* Creare un progetto

* Iniziare a lavorare con Project

e Consultare la guida

* La barra degli strumenti guida di Project

* |l pannello guida di Project

* |l riquadro attivita

* Inserire le informazioni e le attivita di un progetto
* Specificare le relazioni tra le attivita

 Salvare, chiudere e aprire i progetti

* Lavorare con le attivita di un progetto

* Navigare in un progetto

* Modificare le informazioni relative alle attivita
* Specificare i vincoli delle attivita

* Creare le attivita diriepilogo

* Comprimere ed espandere la struttura

» Copiare, spostare ed eliminare le attivitd

* Lavorare con le risorse

* Creare e assegnare le risorse
* Utilizzare i calendari

e Utilizzare le visualizzazioni
e Capire le visualizzazioni

* Utilizzare le visualizzazioni a riquadro doppio applicare un filtro a una
visualizzazione

* Valorizzare I'aspetto del progetto
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* Modificare il formato del testo

* Utilizzare la creazione guidata diagramma di Gantt
» Conftrollare I'ortografia di un progetto

e Stampare le visualizzazioni

. Le visualizzazioni di Project
o Ordinare e trovare le attivita e le risorse

e Ordinare le attivita e le risorse

e Rinumerare le attivitd e le risorse in modo permanente
* Eseguire un ordinamento predefinito

e Eseguire un ordinamento personalizzato

* Annullare un ordinamento

e Creare un codice WBS

e Raggruppare le attivita e le risorse

e Lavorare con le visualizzazioni, i filtri e le tabelle

* Lavorare con le visualizzazioni

* Capire il diagramma reticolare

* Inserire e modificare le attivitd nel diagramma reticolare
* Modificare il diagramma reticolare

e Lavorare con i filtri

* Lavorare con le tabelle

e Lavorare con i dettagli

* Lavorare con la programmazione e le risorse

* Ridurre la programmazione

* Modificare il metodo di programmazione

* Utilizzare la programmazione basata sulle risorse

* Modificare la programmazione cambiando le risorse
* Modificare I'assegnazione delle risorse

* Inserire piu tariffe per una singola risorsa

e Inserire i tassi di consumo per le risorse materiali

* Programmare il lavoro straordinario

e Livellare le risorse
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 Salvare il piano delle previsioni

* Modificare la programmazione

* Gestire le informazioni relative ai costi

* Visualizzare le informazioni relative ai costi

* Visualizzare le attivitd con un costo fuori preventivo
* Ridurre i costi

* Verificare lo stato di avanzamento del progetto

* Aggiornare le attivita
* Verificare il lavoro effettivo e il costo effettivo
* Visualizzare le previsioni nel diagramma di Gantt

» Stampare le visualizzazioni e le relazioni

» Stampare le visualizzazioni
* Impostare la pagina

» Stampare il progetto

» Stampare una relazione
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